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INTRODUCCION.

Concientizandonos de que los archivos retinen informcién (nica que se convierte en
evidencia y testimonio de la realizacién de nuestras funciones y actividades, con la finalidad
de gestionar los procesos, asi como fomentar los preceptos de la transparencia, buenas
practicas y la difusion de la informacion puablica.

Es asi como el Organismo Operador Municipal de Agua Potable Alcantarillado y
Saneamiento de Bahia de Banderas, Nayarit por medio de la planeacién archivistica, tiene
el compromiso y obligacién del cumplimiento veraz, oportuno y expédito de la Ley General
de Archivos y de la total normatividad de la materia, motivo por el cual se realizé el presente
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para trazar las actividades suscepstibles
y viables a realizar y como uno de los instrumentos para transparentar las acciones
emprendidas en materia de Archivo. ‘

Adémas este programa tiene como finalidad las promocién de las buenas précticas en la
organizacion, administracion, gestion y flujo documental, no solo para cumplimiento de las
dispocisiones legales establecidas en materia, sino para identificar una estructura que
comprende varias acciones encaminadas a mejorar la gestion documental durante el afio
2024, en donde tendran participaciéon a los responsables de archivo de todas las sub-

direccidnes del Organismo.
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MARCO DE REFERNCIA.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2024, se elaboré de
conformidad con articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos, en los articulos 22,
23,24 de la Ley General de Archivos del Estado de Nayarit, asi como en el numeral sexto de
los lineamientos para la Organizacion y Conservacion de archivos del SNT en los que
establece que los sujetos obligados deberan:

“Elaborar un programa de planeacion, programacion y evaluacién para el desarrollo de los
archivos, los procedimientos y métodos de administrar, asi como mejorar el funcionamiento
y operacion de los archivos de los sujetos obligados, de conformidad con lo establecido en
esta ley, su reglamento y demds disposiciones aplicables”.

Para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos, se
contemplé para el presente afio, el desarrollo de diversos proyectos y mecanismos
orientados a la actualizaciéon y mejoramiento de los servicios documentales y archivisticos,
mismos que consisten en establecer las estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas
para la implementaciéon de aspectos fundamentales para el proceso de organizacién y
conservaciéon documental en los archivos de tramite de las subdirecciones y de archivo de
concentracion en general en el sistema Institucional de Archivos.

Es importante destacar el hecho de que se ha detectado la ausencia de los instrumentos de
control archivisticos, asi como la muy reciente instalacién del Grupo Interdisciplinario que
se estipula en los ordenamientos aplicables. Por lo antes mencionado resulta evidente la
necesidad de integrar el sistema institucional de Archivo del Organismo Operador Municipal
de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento de Bahia de Banderas, Nayarit asi como

generan, poseen o administran las diferentes subdirecciones de este organismo.
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ESTADO DE LA CUESTION

1VdN1ONY1S3

Se carece de lugar fisico destinado a un archivo de
concentracion.

RECURSOS HUMANOS: se cuenta con el
nombramiento de responsables de archivo de
tramite, de la unidad de correspondencia, asi como
del drea coordinadora de archivos, sin embargo es
necesario realizar ajustes necesarios para optimizar
las actividades de los servicios publicos y que la labor
en materia de gestion documental no sea solamente
de manera de asesoria, evitando con ello la rotacion
de responsables de archivo de tramite
principalmente.

TVLN3IINNDO0Jd

Cuadro de clasificacién Archivistica y catilogo de
Disposicion Documental: Se realizaron cambios y
estan en revision.

Clasificacion Archivistica de Expedientes: Se
implementara una capacitacién a encargados de las
subdirecciones para su nueva clasificacion
documental, se encuentra en revision.
Archivo de concentracion: Inexistente.
Valoracién Documental: Las fichas técnicas de
Valoracidn se encuentran en proceso.

Destino final de los documentos: No se han
generado actas.
Transferencias Primarias: No se han realizado al no
existir su archivo de concentracion, pero se detectd
que archivos existentes reunen las vigencias para su
transferencia primaria.
Transferencias Secundarias: No se han realizado al
no existir un archivo de concentracion, sin embargo,
archivos existentes de las subdirecciones cumplen
con las vigencias para proceder con su baja
documental.

Digitalizaciéon: Solo el area comercial lleva
digitalizacion de contratos del usuario, sin embargo
en este plan anual se trabajara en un proyecto de
digitalizacion que tiene por objeto preservar y
difundir los archivos de las subdirecciones.

/)
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JUSTIFICACION.

La ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, a través de la implementacion
de los instrumentos de control archivisticos, garantizard el efectivo funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos, que permitira mejorar la operacién y manejo de los
acervos documentales del Organismo Operador Municipal de Agua Potable Alcantarillado y
Saneamiento de Bahia de Banderas, Nayarit asi como la atencién expedita de solicitudes de
consulta documental de las diversas unidades administrativas que lo integran. A corto plazo
permitird el establecimiento de una estructura organica comprendida y coparticipe entre la
coordinacion de archivos, archivos de tramite y archivo de concentracién, a mediano plazo
se tendra a los enlaces capacitados y sensibilizados con base a un programa de accién y con
el marco normativo vigente difundido y reconocido por los encargados de archivo de
tramite, con lo que a largo plazo se podra realizar las transferencias primarias de la
documentacién que cumplié su vigencia en archivo de tramite, asi como la promocién de
transferencias documentales secundarias y bajas documentales.

Entre las novedades del programa anual de desarrollo archivistico para el ejercicio fiscal
2024, partiendo en la coordinacién de archivos, se encuentra la implementaciéon de la
promocion de bajas documentales y la consideracion para la elaboracion de dictamenes
documentales de las actas de entrega recepcion, respecto del archivo de tramite, se
encuentra la importancia y trascendencia que tiene la capacidad archivistica en el
funcionario publico, la gestidon y/o administracion documental y la sensibilizacion como

parte de nuestras funciones publicas.

Por otro lado, tenemos proyectos de elaboracion y actualizacion de criterios internos de
procesos de gestiéon documental que complementaran las acciones estipuladas en los
lineamientos y disposiciones generales, mismos que permitiran el desarrollo integral y \’)
efectivo del sistema institucional de archivos. 4 '

rs

1]

Q CALLE MORELOS S/N ESQUINA
ZACATECAS COL. CENTRO ¢

VALLE DE BANDERAS CP. 63731



OROMAPAS

BAHIA DE BANDERAS

OBJETIVOS.

GENERALES:

El objetivo primordial es establecer, implementar y difundir la normativa y estructura

documental, necesaria para garantizar el funcionamiento y las acciones a emprender a

escala institucional para la modernizacién y mejora continua de los servicios documentales

y archivisticos de conformidad con el proceso y flujo documental entre el archivo de

tramite, el archivo de concentracion y la intervencion de la coordinaciéon de archivo en la

capacitacion y monitoreo en los procesos en los que interviene el sistema institucional de

archivos, para normar la actividad documental del organismo operador Municipal de Agua

Potable Alcantarillado y Saneamiento de Bahia de Banderas, Nayarit son necesarios los

siguientes objetivos:

ESPECIFICOS:

%

Implementar en cada uno de los procesos archivisticos los instrumentos de control
y consulta archivisticos, para garantizar la adecuada clasificacion y organizacién
documental.

Capacitar a los responsables de archivo de tramite.

Realizar un plan de accién para la organizacion y actualizacion de los archivos.
Liberar paulatinamente los Archivos de Tramite con la finalidad de evitar la
exposicién documental (acumulacién documental excesiva) en las oficinas
administrativas por medio de las transferencias documentales primarias.
Liberacion de Archive de Concentracion mediante la promocion de bajas
documentales.

Generacién de Proyecto para la construccion del espacio especifico para el archivo
de concentracién del Organismo Operador Municipal de Agua Potable Alcantarillado
y Saneamiento de Bahia de Banderas, Nayarit.
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PLANEACION.

Es necesario considerar los siguientes procesos que constituiran y definiran las propiedades
institucionales programadas para el cumplimiento de los objetivos planteados.

1. Establecimiento de la estructura organizacional del sistema institucional de archivo
para el ejercicio 2024.

2. Elaborar y actualizar criterios archivisticos, que complementen la normativa en la
materia y que promuevany adiestren la organizaciony las practicas eficientes en los
procesos archivisticos.

3. Elaborare implantar un programa integral de organizacidn y capacitacion en gestion
documental y administracién de archivos, aplicando a los responsables de archivo
de tramite de acuerdo a sus necesidades.

4, Establecer una campana de sensibilizacién, concientizacién en el manejo y gestién
documental. (

5. Monitorear la preparacién, gestion y adecuada promocién de las transferencias \
documentales primarias al archivo de concentracion de la documentacion que
cumplioé su vigencia en archivos de tramite.

6. Brindar asesoria y apoyo para la adecuada aplicacion e implementacién de los
instrumentos de control y consulta archivistica.

7. Verificar el cumplimiento de los principios de Conservacion, procedencia,
integridad, disponibilidad y accesibilidad de los documentos y expedientes.

8. Proponer la implementaciéon de herramientas Tecnoldgicas.
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ADMINISTRACION DE PROCESOS Y ACTIVIDADES.

PROCESO 1. Establecimiento de la estructura organizacional del sistema
institucional de archivo. (Art. 11 fraccién Il de la Ley General de Archivos).

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RECURSO HUMANO
RESPONSABLE

ENTREGABLES

SOLICITUD DE LA

COORDINCION DE ARCHIVOS A
LOS RESPONSABLES DE
ARCHIVO DE TRAMITE. (LAG
Art. 21 Fraccién .l b).

Realiza: Coordinador de
Archivo.

OFICIO O CORREO ELECTRONICO

RESPUESTAS A LA SOLICITUD
DE LA COORDINACION DE
ARCHIVOS, POR PARTE DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

Realiza: Coordinador de
Archivo.

Oficio o correo electrénico de
respuesta de solicitud.

ESTABLECIMIENTO DEL
CALENDARIO DE REUNIONES

Realiza: Coordinador de
Archivo.

OFICIO O CORREO ELECTRONICO

PROCESO 2. Elaborar y actualizar criterios archivisticos internos. (Art. 11 fraccion XI
Y 28 Fraccion Il de la Ley General de Archivos).

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RECURSO HUMANO
RESPONSABLE

ENTREGABLES

técnicos a detalle.

Diagnostico de necesidades
particulares de descripcion y
explicacién de procesos

Realiza: Coordinador de
archivo, responsables de
archivo tramite y de
concentracion.

Cuestionarios de deteccion de
necesidades particulares a los
responsables de archivo de tramite,
en cuanto a la explicacion de
procesos técnicos a detalle.

marco normativo.

Analisis de identificacién del

Realiza: Coordinador de
archivo y responsable de

archivo de concentracion.

Cuadro normativo de identificacion.

Establecimiento de procesos
técnicos a explicar a detalle.

Realiza: Coordinador de
archivo y responsable de

archivo de concentracion.

Tablas de contenido.

~
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PROCESOS 3. Elaborar e implantar un programa integral de organizacién y
capacitacién en gestién documental. (Art. 11 Fraccién |, 25 y 28 Fraccién Vil de la

Ley General de Archivo).

DESCRIPCION DE LA RECURSO HUMANO
ACTIVIDAD RESPONSABLE FNTHEGABLES
Difusion del programa anual de Realiza: Coordinador de Oficios de convocatoria para
capacitacion archivistica archivo. capacitaciones.

Capacitacion archivistica: "Ley
general de Archivo: funciones,
responsabilidades y coercion.

Realiza: Coordinador de
archivo y responsable de
archivo de concentracion.

Minuta de capacitaciones y lista de

asistencia

Capacitacion archivistica:
"Instrumentos de control y
consulta Archivistica
explicacion de su utilizacién™.

Realiza: Coordinador de
Archivo y Responsable de
Archivo de Concentracion.

Minuta de capacitaciones y lista de

asistencia

Capacitacion archivistica:
"Organizacion Documental de
los archivos de Tramite".

Realiza: Coordinador de
archivo y responsable de
archivo de Concentracion.

Minuta de capacitaciones y lista de

asistencia

Capacitacion archivistica:
"Documentos de Archivo,
documentos de comprobacion
administrativa inmediata y
documentos de apoyo
informativo".

Realiza: Coordinador de
archivo y responsable de
archivo de concentracion.

Minuta de capacitaciones y lista de

asistencia

PROCESOS 4. Establecer una campafia de sensibilizacién, concientizacién en el
manejo y gestion documental. (Art. 25 y 28 Fraccion VI, Articulos 99 a 103 de la

Ley General Archivisticas).

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RECURSO HUMANO
RESPONSABLE

ENTREGABLES

Capacitacion archivistica:
"archivo de tramite:
Responsabilidades,

sensibilizacion y ética en la
gestion y administracion
documental",

Realiza: Coordinador de
archivo y responsable de
archivo de concentraciony
responsable de archivo
tramite.

Minuta de capacitaciones y lista de

asistencia

Campafia de difusion de
buenas practicas en la gestion
y manejo documental.

Coordinacién de archivo.

Tripticos, carteles y comunicados.

&\_
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PROCESOS 5. Monitorear la preparacién, gestién y adecuada promocion de las
transferencias documentales primarias. (Art. 30 Fraccién VI, Art.31 Fraccién Il de |a Ley
General de Archivos).
DESCRIPCION DE LA RECURSO HUMANO
EN S
ACTIVIDAD RESPONSABLE FREGABLE
N e Realiza: Coordinador de
Capacitacion Archivistica: :
. o archivo y responsable de . R .
Proceso para la realizacién de . i Minuta de capacitaciones y lista de
. archivo de concentracion y . R
las transferencias . asistencia
R responsable de archivo
documentales primarias o
tramite.
Explicacion en capacitacion y
- : - — difusién via correo electrénico u
Establecimiento del calendario Realiza: coordinacion de . ;
: . oficio de calendario de
de transferencias: archivo. .
transferencias a los responsables de
archivo tramite.
Explicacion en capacitacién y
difusion via correo electrénico u
Identificacion de documentos oficio de calendario de
que cumplieron su ciclo en Realiza: Coordinador de transferencias a los responsables de
archivo de tramite y son Archivo y Responsable de archivo tramite. Difusién de series
susceptibles a la transferencia Archivo de Concentracion. documentales que son propensas a
primaria. las transferencias documentales de
acuerdo con las vigencias del
catalogo de disposicion documental,
Supervision y asesoria continta
en la clasificacion y Realiza: Coordinador de ~
organizacion documental, de Archivo y Responsable de Listado de asesorias.
acuerdo los instrumentos de Archivo de Concentracion.
control y consulta Archivistica.
y Realiza: Coordinador de Oficio e inventarios de
Transferencias documentales . ;
. . Archivo y Responsable de transferencias documentales
primarias. : g N
Archivo de Concentracion. primarias. ,\Q

(
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PROCESO 6. Brindar asesoria y apoyo para la adecuada aplicacién e implementacion de los
instrumentos de control y consulta archivistica. (Art. 13, art. 28 Fraccion VI de la Ley
General de Archivos).
DESCRIPCION DE LA RECURSO HUMANO
ACTIVIDAD RESPONSABLE
Elaboracién de tabla
identificadora de uso de
sesiones y series documentales
por unidad administrativa.

ENTREGABLES

Realiza: Coordinador de
Archivo y Responsable de
Archivo de Concentracion.

Difusion de tabla identificadora a los
responsables de Archivo Tramite.

PROCESO 7. Verificar el cumplimiento de los principios de Conservacion, procedencia,
integridad, Disponibilidad y Accesibilidad de los documentos y expedientes. (Art. 5, Art 10 \ :
de la Ley General de Archivo).

DESCRIPCION DE LA RECURSO HUMANO
ACTIVIDAD RESPONSABLE
Aplicacion de cuestionarios de
diagnostico de la situacién
actual de los Archivos de
Tramite.

ENTREGABLES

Realiza: coordinacion de
archivo y responsable de
Archivo Tramite.

Cuestionarios firmados por los
responsables de archivo tramite

Revision documental con la
aplicacién de un muestreo
aleatorio en cada uno de los
archivos tramite para conocer
la situacion que prevalece en
los principios archivisticos.

oficios enviados a los responsables
Realiza: coordinacion de de archivo tramite de la descripcion
archivo y responsable de de la situacién que prevalece en
archivo tramite. cada archivo de tramite con
recomendaciones.
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PROCESO 8. Proponer la implementacion de herramientas Tecnoldgicas. (Art. 11 Fraccién
VIIl, Art.28 Fraccion V de la Ley General de Archivos).

DESCRIPCION DE LA RECURSO HUMANO
ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGABLES
Solicitud de reunion para la Realiza: Coordinacion de
propuesta de un sistema de Archivo, Responsable de . . .
e . .. Oficio de convocatoria a reunion.
digitalizacion y la Archivo de Concentracion y
automatizacion de procesos. Grupo Interdisciplinario
Realiza: Coordinacion de £ 8
Gt i ; Cuadro de cotizaciones.
Analisis de viabilidad de archivo, responsable de e
X . . analisis del presupuesto.
opciones y costos. archivo de concentracion y

. T analisis costo- beneficio.
grupo interdisciplinario

Reunion de acuerdos con las
reas competentes para Realiza: Coordinador de archivo y

Re § ¥ responsable de archivo de Oficio de solicitud de reunién
decidir la implementacion 5 : P
concentracion y responsable de minuta de la reunion

de las herramientas archivo tramite.

tecnoldgicas.

LN
:
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RECURSOS HUMANOS

Para el cumplimiento de los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
se contara con la participacion de la coordinacién de Archivos, Responsable de Archivo de
Concentracion y los Responsables de Archivo de Tramite de cada una de las dreas los cuales
seran asignados mediante oficio por cada titular de las sub-direcciones, de igual manera
tendran participacion los integrantes del grupo interdisciplinario en materia de archivos, a
quienes se les consultara cuando sea necesario las acciones para la consecucion de los
objetivos.

Coordinacion de Archivos. g

i
|
S, - il

'Grupo interdiciplinario. |

r .! = - ! - - |
- Encargado de Archivo | |Responsable de Archivo
|

Tramite. ;

|
! de Concentracion. |
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RECURSOS MATERIALES

e Equipos de computo de escritorio.
e Impresora/ scanner.
e Material de Papeleria.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2024.

ACTIVIDAD

OY3IN3
0434434
0Z4vIN
14av
OAVIN
OINNr
onnr
01509V
JHAN3ILL3S
3¥aNnLoo

JHENIIAON
JHEN3IDI0

PROCESO 1. Establecimiento de
la estructura organizacional del
sistema institucional de archivo.

PROCESO 2. Elaborar y actualizar
criterios archivisticos internos.

PROCESOS 3. Elaborar e
implantar un programa integral
de organizacidn y capacitacion

en gestiéon documental. f’

PROCESOS 4. Establecer una
campafia de sensibilizacion,
concientizacién en el manejo y
gestion documental.

PROCESOS 5. Monitorear la 1\<
preparacién, gestion y adecuada
promocion de las transferencias

documentales primarias L —
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PROCESOQ 6. Brindar asesoria y
apoyo para la adecuada
aplicacion e implementacion de
los instrumentos de control y
consulta archivistica.

PROCESO 7. Verificar el
cumplimiento de los principios
de conservacion, procedencia,

integridad, disponibilidad y
accesibilidad de los documentos
y expedientes

PROCESQ 8. Proponer la
implementacién de herramientas
tecnoldgicas.

REVISION DEL CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICO

REVISION DEL CATALOGO DE £
DISPOSICION DOCUMENTAL

&

77
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COSTOS.

El Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Bahia
de Banderas, Nayarit trabaja con apego a la politica de austeridad que dicta la Ley de
Austeridad para el Estado de Nayarit, por lo que los costos de los recursos humanos y
materiales estdn considerados en el presupuesto de egresos para el ejercicio corriente.

La infraestructura adecuada para el resguardo y control de la informacién archivistica, es
parte fundamental para lograr el avance que necesita este Organismo, es por ello que se
tiene considerado para este ejercicio fiscal 2024 una inversién de $3, 650,000.00 Tres
Millones Seiscientos Cincuenta Mil Pesos 00/100 M.N para la construccién de un almacén y
archivo general, que contara con la superficie adecuada, medidas de seguridad e higiene
para reforzar el proceso de archivo apegédndose siempre a los lineamientos y disposiciones
aplicables.

Asi mismo se encuentra actualmente en desarrollo un sistema administrativo que permitira
armonizar y relacionar todas las dreas del Organismo, entre ellas un apartado para el
archivo general disefiado con todos los requerimientos para la organizacion,

administracién, gestién, flujo documental y todos los rubros que nos exige la Integracidon

del Sistema Institucional de Archivo, los recursos para el desarrollo de este apartado se
consideraron en el presupuesto de egresos para el ejercicio 2023 y se adquirié con recursos

del Programa para el Desarrollo Integral de los Organismos Operadores de Agua vy

Saneamiento (PRODI). (

El objetivo del proceso 8 es en este ejercicio fiscal se propone para la implementacion a
corto o mediano plazo.
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ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

COMUNICACIONES.

Las comunicaciones entre la Coordinacion de Archivos y los responsables de Archivo de
tramite se hardn a través de oficio, reuniones de trabajo, asi como de plataformas digitales

para la video llamada en casa de asi requerirse,

REPORTES DE AVANCES.

Se solicitaran de manera trimestral los reportes de avances con respecto a las fichas técnicas
de valoracién, asi como de los inventarios generales de archivo de tramite, a fin de
mantener actualizados dichos instrumentos y verificar que los responsables de archivo de
tramite apliquen correctamente las instrucciones establecidas con la finalidad de garantizar
una adecuada gestién documental.

CONTROL DE CAMBIOS.

Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer un cambio en el presente
programa, a fin de ajustar el cronograma o cualquier de los recursos necesarios para

garantizar.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS.

Existen riesgos que podrian evitar el adecuado cumplimiento de los objetivos plasmados
para este ejercicio anual, por lo que es necesario identificarlos y administrarlos
adecuadamente con el fin de disminuir la probabilidad que se presente.

ADMINISTRACION DE RIESGOS.

PROCESO RIESGO CAUSA

PROCESO 1. Establecimiento

Sin respuesta a las solicitudes de Indiferencia y falta de
de la estructura ) . . -
LT : nombramientos. Resistencia al responsabilidad ante los
organizacional del sistema " ;
Gy . calendario de reuniones. preceptos de ley.
institucional de archivo.
Sin entregables de cuestionario de Indiferencia y falta de
PROCESQ 2. Elaborar y g . . V
. o deteccion de necesidades, sin responsabilidad del
actualizar criterios é : : = :
——— i cuadro normativo de identificacion y responsable de archivo
archivisticos internos, . L.
tablas de contenido. tramite.

PROCESQ 3. Elaborar e
implantar un programa
integral de organizaciény
capacitacion en gestion

Rotacion del personal, por ende, del
responsable de archivo tramite. Falta de sensibilizacion y i
Falta de interés y de responsabilidad cultura archivistica.
del servidor publico.

documental.
El servidor publico considera ‘\;{ &
PROCESO 4. Establ o cree, mucha de las veces
S a‘ ?Fer I:tha Movilidad del responsable de que las tareas de
campafia de sensibilizacion, . L L i
ST : tramite. Falta de capacitacion del organizacion y gestion
concientizacion en el manejo

tion d il personal. documental son un trabajo
y gestion documental.

extra a sus actividades
ff/j sustantivas.
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PROCESO RIESGO CAUSA

PROCESQ 5. Monitorear la

preparacion, gestion y No transferir en tiempo y forma de Cargas de trabajo de las
adecuada promocion de las acuerdo con el calendario de areas y falta de cultura
transferencias documentales transferencias. archivistica,
primarias

El servidor publico considera
o cree, mucha de las veces
que las tareas de
organizacion y gestion
documental son un trabajo
extra a sus actividades

PROCESO 6. Brindar asesoria y
apoyo para la adecuada
aplicacion e implementacion Apatia del servidor publico.
de los instrumentos de
control y consulta archivistica.

sustantivas.
S d l
. in mejora continua, carga de
PROCESO 7. Verificar el ) T co s
e trabajo y el servidor publico
cumplimiento de los .
C .. .. . considera o cree, mucha de
principios de Conservacion, Informacién falsa o incorrecta
o ; R i R las veces que las tareas de
procedencia, integridad, proporcionada en los cuestionarios e R
. i = : = organizacion y gestion
Disponibilidad y Accesibilidad de diagnostico. .
documental son un trabajo
de los documentos y e
= extra a sus actividades
expedientes .
sustantivas.
v
PROCESO 8. Proponer la No implementacién, atenido a
implementacion de situaciones y escenarios Deficiencia de digitalizacion.
herramientas Tecnoldgicas. presupuestarios.
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AUTORIZACION

Elaboré Cargo Firma

Lic. A t n
ic. Andrea Celeste Mufioz Coordinacion de Archivos.
Velasco
Reviso Cargo Firma

L.C.P Christian Javier Mera ; o "
LT OVIOF . Sub director Administrativo.

Hernandez
Autorizé Cargo Firma
R
i - Director General de
M.C.A Josg:sisla;;l Gutiérrez OROMAPAS /&
’ Bahia de Banderas.
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